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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semndétura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Cazac Aurora Membru CEAC 08.01.2025 &
e
1.2 | Verificat Teaca Corina Responsabil CEAC 09.01.2025 W
1.3 | Aprobat Mateas Melanie Gabriela Director 10.01.2025 k}w
AR

2, Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 3 4 5
2.1 Editia I-a 01.03.2024
22 Revizia 1 01.03.2024
23 Revizia 2 25.10.2024
24 Revizia 3 10.01.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

P

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnaétura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Cazac Aurora 10.01.2025 6() 9 L
N
3.2 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Petrisor Otilia 10.01.2025 X
financiar S
3.3 | Informare / Aplicare Secretariat Secretar Radaioasa Loredana loana | 10.01.2025 é;! , g? I
3.4 | Verificare Didactic Responsahbil CEAC Teacad Corina 10.01.2025
N
3.5 | Aprobare Didactic Director Mateas Melanie Gabriela | 10.01.2025 M\ ¥
I
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Dobosan Melinda ( \-\
:, A § D
r -

-~ A=
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. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de acordare a tichetelor sociale pe suport electronic
pentru sprijin educational, conform Ordonantei de urgentd nr. 83/2023 privind unele masuri pentru
sustinerea prescolarilor si elevilor dezavantajati care beneficiaza de sprijin educational pe baza de tichete
sociale pe suport electronic acordate din fonduri externe nerambursabile si luarea unor masuri in
domeniul educatiei, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, In luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la acordarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational
prescolarilor si elevilor dezavantajati inscrisi In unitatea de tnvatamant.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate 1l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didactic.

a s A=y
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta de urgentd nr. 83/2023 privind unele masuri pentru sustinerea prescolarilor si elevilor
dezavantajafi care beneficiaza de sprijin educational pe bazd de tichete sociale pe suport electronic
acordate din fonduri externe nerambursabile si luarea unor masuri in domeniul educatiei, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatdmant preuniversitar;

- Legea nr. 248/2015 privind stimularea participdrii Tn Tnvatdmantul prescolar a copiilor provenind din
familii defavorizate, republicat3;

- Ordonanta nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3946/2023 privind aprobarea modelului standard de Cerere pentru acordarea sprijinului
educational sub forma de tichet social pe suport electronic pentru prescolarii si elevii dezavantajati din
nvatdmantul de stat prescolar, primar si gimnazial;

- Ordinul nr. 56/3.038/2024 pentru aprobarea Procedurii specifice de distribuire a tichetelor sociale pe
suport electronic pentru sprijin educational, a Procedurii specifice de returnare a acestora catre beneficiar
- Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, precum si a mecanismului de implementare aferent, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 112/2024 privind modificarea si completarea unor acte normative.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7141

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedurd
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publicd;

Procedura operationald (procedura de
lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ¢ sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Beneficiar

Structura din cadrul Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene, cu rol de
beneficiar al finantarii nerambursabile pentru cheltuielile care urmeaza a fi
decontate din fonduri externe nerambursabile si responsabila de initierea si
implementarea masurilor;

Pregcolari dezavantajati din Tnvatdmantul
de stat

Elevi dezavantajati din invatamantul de
stat primar/gimnazial

- Copil prescolari inscrisi In invitdmantul de stat care indeplinesc conditiile
pentru obtinerea sprijinului educational acordat copiilor din familii defavorizate
conform Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii Tn invatamantul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, republicats;

- Copiii Tnscrisi Tn fnvatdmantul de stat, primar si gimnazial, care indeplinesc
criteriile de venit stabilite in Programul national de rechizite scolare, conform
Ordonantei Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care
sunt Tn intretinerea familiilor al caror venit mediu net lunar pe membru de
familie, realizat n luna iulie a fiecarui an, este de maximum 50% din salariul de
baza minim brut pe tars;

Destinatar final

Persoana eligibild in cadrul Schemei nationale de sprijin pentru prescolarii si
elevii dezavantajati, prin acordarea de tichete sociale pe suport electronic
pentru sprijin educational 2023-2027;

7.1.10

Materiale scolare

Rechizite necesare frecventarii scolii si gradinitei - articole de papetarie, caiete,
stilouri, articole pentru picturd, ghiozdane si alte articole necesare Tn scoli i
gradinite, precum si articole de vestimentatie necesare frecventarii scolii si
gradinitei;

7.1.11

Masuri auxiliare

Activitatile prevazute in plus fata de oferirea de tichete sociale pe suport
electronic pentru sprijin educational, cu scopul de a reduce deprivarea
material3, respectiv masuri de educatie cu privire la incurajarea frecventarii
scolii, asigurarea igienei caorporale si a locuintei proprii, orientare scolara si/sau
profesionala si sfaturi de gestionare a bugetului, facilitarea accesului la serviciile
medicale, recomandari educationale si culturale;

7.1.12

Sprijin educational

Sprijin pentru prescolarii si elevii din invatamantul de stat pregcolar, primar,
gimnazial, proveniti din familii dezavantajate, prin acordarea de tichete sociale
pe suport electronic, in vederea achizitionarii de materiale scolare, in valoare de
500 de lei, intr-o transa unica in fiecare an scolar, pe o perioada de 4 ani scolari,
respectiv perioada 2023-2027;

7.1.13

Unitati afiliate

Unitati care comercializeaza materiale scolare, care se afld pe lista unitatii
emitente a tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational;

7.1.14

Unitati emitente

Unitagi autorizate potrivit Legii nr. 165/2018 privind acordarea biletelor de
valoare, cu modificarile i completarile ulterioare, care emit tichete sociale pe
suport electronic pentru sprijin educational;
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7.1.15 | Venit realizat Venitul stabilit prin deducerea din baza impozabild determinata potrivit

regulilor din fiecare categorie de venituri prevazutd in titlul IV - impozitul pe
venit din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile
ulterioare, a impozitului datorat.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedurd operationald
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \4 Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 MIPE Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene
7.2.8 SHIR Sistemul Informatic Integrat al Invatamantului din Romania
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. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prin prezenta procedurd se stabileste modul de lucru pentru acordarea sprijinului pentru prescolarii si
elevii din Tnvatamantul de stat prescolar, primar, gimnazial, proveniti din familii dezavantajate, prin
acordarea de tichete sociale pe suport electronic, in vederea achizitionarii de materiale scolare, in valoare
de 500 de lei, intr-o transa unica n fiecare an scolar, pe o perioada de 4 ani scolari, respectiv perioada
2023-2027.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil3, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantd;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii.
- Compartimentele prevazute in organigrama unitaii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Destinatarii finali sunt prescolarii si elevii dezavantajati din invatamantul de stat prescolar, primar,
gimnazial.

Destinatarii finali ai sprijinului educational sunt:

a) copiii dezavantajati din Tnvatdmantul de stat prescolar, Tnscrisi Tn inscrisi in Tnvatdmantul de stat, care
indeplinesc conditiile, in luna iulie a fiecdrui an, pentru obtinerea sprijinului educational acordat copiilor
din familii defavorizate conform Legii nr. 248/2015, republicata;
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b) copiii dezavantajati din invatamantul de stat primar inscrisi Tn invdtdmantul de stat primar care
intrunesc criteriile de venit stabilite Tn Programul national de rechizite scolare, conform Ordonantei
Guvernului nr. 33/2001, aprobata cu modificdri si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care
sunt Tn Tntretinerea familiilor al caror venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a
fiecarui an, este de maximum 50% din salariul de baza minim brut pe tara;

¢) copiii dezavantajati din Tnvdtdmantul de stat gimnazial inscrisi Tn Tnvatamantul de stat gimnazial, care
intrunesc criteriile de venit stabilite in Programul national de rechizite scolare, conform Ordonantei
Guvernului nr. 33/2001, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care
sunt in intretinerea familiilor al cdror venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a
fiecdrui an, este de maximum 50% din salariul de baza minim brut pe tara.

Conditiile de eligibilitate pe care solicitantul trebuie sa le indeplineasca:

- Pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial, venitul net lunar pe membru de familie realizat
in luna lulie, anterioara depunerii cererii sa fie de maximum 50% din salariul de baza minim brut pe tara
- venitul mediu net lunar pe membru de familie realizat in luna iulie trebuie sa fie de maximum 2.025
lei (conform Hotararii nr. 1506/2024 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tara garantat in
plata, incepand cu data de 1 ianuarie 2025, salariul de bazd minim brut pe tara garantat in plata se
stabileste Tn bani, fara a include sporuri si alte adaosuri, la suma de 4.050 lei lunar).

- Copiii din Tnvatdmantul prescolar beneficiaza de sprijinul educational dacd se afld Tn una din
urmadtoarele situatii: provin din familile care au stabilit dreptul la ajutor pentru familia cu copii,
indiferent dacd familia se afla Tn plata acestui drept sau acesta este suspendat; a doua situatie prevede
copiii care se afld Tn Ingrijirea persoanei care a fost desemnata de parinte pentru intretinerea copilului
pe perioada absentei parintilor, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, daca veniturile pe persoand,
inclusiv copilul aflat in ingrijire, nu depdsesc nivelul maxim de venituri pentru acordarea ajutorului
pentru familia cu copii.

Pentru a beneficia de tichetul social pe suport electronic, copiii din invatamantul prescolar
trebuie sa Indeplineasca urmatoarele:

- au varsta minima de 3 ani, implinitd oricand pe parcursul anului scolar curent (copiii pot fi Thscrisi la
gradinita si Tnainte sd Tmplineasca varsta de 3 ani, daca spatiul o permite, dar devin eligibili in luna Tn
care Tmplinesc varsta de 3 ani);

- au varsta maxima de 6 ani, impliniti dupa data de 1 septembrie a anului scolar curent;

- veniturile lunare nete ajustate ale familiei nu trebuie sa depaseasca 700 de lei.

Atat pentru copiii Tnvatamantul prescolar, cat si pentru pentru elevii din Tnvatdmantul primar si
gimnazial, trebuie sa se facad dovada inscrierii copilului in unitatea de Tnvatamant.

Desemnarea persoanei responsabila de ingrijirea copilului pe perioada absentei pdrintilor,
trebuie sa fie facuta conform Art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare, dupd cum urmeaza:
(1) Parintele care exercita singur autoritatea parinteasca sau la care locuieste copilul, care urmeaza sa
plece la munca Tn strainatate, are obligatia de a notifica aceasta intentie Serviciului Public de Asistenta
Sociala de fa domiciliu, cu minimum 40 de zile Tnainte de a pardsi tara.

{(2) Notificarea va contine, in mod obligatoriu, desemnarea persoanei care se ocupd de intretinerea
copilului pe perioada absentei parintilor sau reprezentantilor legali dupa caz.

(3) Confirmarea persoanei In intretinerea careia va ramane copilul se efectueaza de catre instanta de
tuteld, in conformitate cu prevederile legii.

{4) Dispozitiile sunt aplicabile si reprezentantului legal, precum si Th cazul in care ambii parinti urmeaza
sa plece la munca intr-un alt stat.
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Depunerea cererilor pentru acordarea sprijinului educational sub forma de tichete sociale pe
suport electronic

Unitatea de Tnvatamant informeaza reprezentantul legal sau reprezentantii legali, dupa caz, cu privire la
conditiile de eligibilitate prevazute de Ordonanta de urgentd nr 83/2023 si de prezenta procedura, in
vederea accesarii sprijinului educational si solicitd acestora completarea unei cereri din care sa reiasa
componenta familiei.

Prin familie se intelege sotul, sotia si copiii aflati in intretinere a acestora, care locuiesc si se gospodaresc
impreund. Se asimileazd termenului de familie si persoana singura cu copii aflati in Intretinere, care
locuiesc si se gospodaresc impreuna.

Reprezentantul legal sau reprezentantii fegali ai potentialilor destinatari finali, care se incadreaza n
conditiile de eligibilitate prevdzute mai sus, depun la secretariatului unitatii de invatamant cererea, in
termen de 45 de zile calendaristice de la Inceputul cursurilor pentru anii scolari 2024-2027, conform
Ordonantei de urgenta nr. 112/2024 privind modificarea si completarea unor acte normative (derogare
de la prevederile Art. 6, alin. (2) din Ordonanta de urgenta nr. 83/2023).

Documente necesare:

- cererea parintelui/reprezentantului legal;

- documente doveditoare ale componentei familiei: copie act de identitate solicitant, copie act de
identitate al sotului/sotiei (dupa caz), copie certificat de nastere copil/copii, copie certificat de casatorie
parinti ( dupa caz), copie certificat de deces pdrinte (unde este cazul), decizia instantei de mentinere a
stdrii de arest, alte acte acte doveditoare privind componenta familiei (dupa caz);

- copie document din care rezulta calitatea de reprezentant legal al persoanei reprezentate;

- dovada nscrierii la gradinita/scoala.

Datele si informatiile din cerere sunt introduse de unitatea de Tnvatdmant in Sistemul informatic
Integrat al Invatamantului din Roménia - denumit in continuare S.LLLR, Tn termen de 5 zile
calendaristice de la expirarea termenului prevazut pentru depunerea cererii.

in vederea Tntocmirii listelor cu destinatarii finali se utilizeazd aplicatia informatici dezvoltata in acest
sens de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale, prin intermediul careia se vor colecta toate datele
necesare, se vor prelucra si structura in mod automat, rezulténd lista cu potentialii destinatari finali.
Media veniturilor pe care membrii familiei in cauza le realizeaza este obtinuta de aplicatia informatica
prin interogarea codurilor numerice personale in bazele de date disponibile la Ministerul Finantelor si la
Agentia Nationald de Administrare Fiscala.

Venitul mediu net lunar pe membru de familie se calculeazd de Serviciul de Telecomunicatii
Speciale prin Thsumarea veniturilor realizate in luna iulie a fiecarui an de catre persoanele din
componenta familiei, potrivit cererii, si impartirea rezultatului la numarul acestora.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie, se iau Tn considerare veniturile care se afla
in evidenta Agentiei Nationale de Administrare Fiscald Tn luna iulie a fiecdrui an in care se acorda
sprijinul.

Ca urmare a colectarii in aplicatia informatica dezvoltatd de Serviciul de Telecomunicatii Speciale a
datelor, acestea din urma sunt prelucrate si structurate, in mod automat, de catre aplicatia informatica
si rezulta lista destinatarilor finali eligibili, care va fi transmisd de catre Serviciul de Telecomunicatii
Speciale la Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene.
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Lista copiilor care nu indeplinesc conditiile de eligibilitate Tn ceea ce priveste venitul mediu net lunar pe
membru de familie poate fi accesatd de catre unitatea de fnvatdmant, prin intermediul aplicatiei
informatice dezvoltata de Serviciul de Telecomunicatii Speciale, In termen de 10 zile lucratoare de la
data procesarii interogarilor in vederea obtinerii mediei veniturilor pe care membrii familiei in cauza le
realizeaza.

Cererile depuse vor fi arhivate la unitatea de Tnvatdmant in vederea asigurdrii pistei de audit
aferente Schemei nationale de sprijin pentru elevii cei mai defavorizati - 5.N.S.E.D 2023-2027.

Distribuirea tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational cdtre unitatile de
Tnvatamant

Fiecare suport electronic nominal pentru tichete sociale pentru sprijin educational va fi livrat
Inspectoratului Scolar intr-un plic colector pe care se afla imprimata sigla Guvernului Roméniei si a
Uniunii Europene, impreuna cu mentiunea "Tichet social pentru sprijin educational, "Proiect cofinantat
prin Programul Incluziune si Demnitate Sociald 2021-2027" si pe care sunt indicate numele si prenumele
beneficiarului, numele si prenumele reprezentantului legal, denumirea si adresa unitatii de fnvatamant.
Plicul colector contine si un plic cu codul PIN, sigilat separat. Emitentul pune la dispozitia Inspectoratului
Scolar lista unitatilor afiliate care accepta tichete sociale pentru sprijin educational, din judetul de
resedinta al beneficiarului.

Fiecare tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational este valabil numai daca are
fnscris numérul sub care a fost inseriat de cdtre unitatea emitenta si va contine urmdtoarele
informatii inscrise pe suportul electronic sau stocate intr-un alt mod in acesta:

a) numele si adresa emitentului si datele sale de identificare;

b) perioada de valabilitate a suportului electronic;

¢) numele, prenumele si codul numeric personal al destinatarului final eligibil si ale unui reprezentant
legal;

d) interdictia de a fi utilizat pentru alte scopuri decat cel pentru care a fost emis.

Inspectoratul Scolar receptioneaza cantitativ plicurile expediate de emitent. Dupa finalizarea receptiei
plicurilor cu suporturi electronice pentru tichetele sociale pentru sprijin educational, Inspectoratul Scolar
preda unitatii de Tnvatamant, In termen de cel mult 5 zile lucrdtoare, suporturile electronice emise
pentru beneficiarii finali eligibili.

Modelul de proces-verbal de predare/primire a suporturilor electronice pentru tichete sociale pentru
sprijin educational incheiat intre Inspectoratul Scolar si unitatea de invatamant, in vederea distributiei
catre beneficiarii finali este prevazut in anexa 3.

Distribuirea tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational catre destinatarul final

n termen de 5 zile lucritoare de la primirea plicurilor de la Inspectoratul Scolar, unitatea de Tnvatamant
distribuie beneficiarilor finali eligibili suporturile electronice pentru tichete sociale pentru sprijin
educational si transmite Inspectoratului Scolar listele de distributie (format scanat pdf si format editabil
Excel). Modelul Listei de distributie a suporturilor electronice catre destinatarii finali este prezentat in
anexa 4.

Stadiul repartizarii tichetelor sociale catre beneficiarii finali se actualizeazd séptamanal de unitatea de
fnvatamant in interfata S.LLLR. si se transmite automat Tn aplicatia informatica dezvoltata in acest sens
de cdtre Serviciul de Telecomunicatii Speciale.
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n aplicatia informatici dezvoltata Tn acest sens de citre Serviciul de Telecomunicatii Speciale, se va
implementa functionalitatea de export pentru cardurile distribuite beneficiarilor finali.

Pentru destinatarii finali nedeplasabili, unitatea de Tnvdtamant are obligatia de a asigura serviciul de
livrare a tichetului electronic la domiciliul sau resedinta acestora.

Plicul care contine tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational trebuie deschis numai
de parintele/reprezentantul legal al carui nume se regaseste pe plicul colector.

La punctele de distribuire a tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational, unitatea de
fnvatdmant expune, la loc vizibil, cel putin un afis in format A3 (297 mm x 420 mm) sau mai mare,
cuprinzand informatii despre program, Fondul european de dezvoltare regionald si Fondul social
european Plus, sprijinul financiar al Uniunii Europene, emblema Guvernului Romaniei, emblema Uniunii
Europene si titlul proiectului, fard a stigmatiza destinatarii finali eligibili.

Returnarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational

Plicurile care nu au putut fi distribuite parintelui/reprezentantului legal pe numele cdruia a fost emis
suportul electronic sunt pastrate intacte la unitatea de invatdmant si sunt returnate Inspectoratului
Scolar la finalul anului scolar.

Unitatea de Tnvatamant realizeazéd demersurile de inmanare a tichetelor sociale pe suport electronic
pentru sprijin educational ramase nedistribuite catre beneficiarul final, cel putin o data pe luna.

Unitatea de Tnvatdmant transmite, in termen de 3 zile de la finalul anului scolar, Inspectoratului Scolar,
odata cu plicurile nedistribuite pentru anul scolar in curs, lista destinatarilor finali eligibili carora nu le-au
putut fi distribuite tichetele sociale pe suport electronic (in format pdf si editabil in format Excel) -
conform modelului prevazut in anexa 5.

Utilizarea tichetelor sociale pe suport electronic

Reprezentantul unitatii de Tnvatdmant atentioneaza beneficiarii finali cu privire la faptul c& acestea
trebuie sa fie folosite numai pentru achizitionarea de produse pentru sprijin educational, asa cum
acestea sunt definite prin Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 83/2023, cu modificdrile ulterioare,
respectiv rechizite, vestimentatie si alte articole necesare pentru frecventarea scolii.

Valoarea nominala a unui tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational pentru destinatarii
finali este de 500 de lei, se acorda intr-o singura transa anual si va putea fi utilizat Tn anul scolar in care
se acorda in intervalul anilor scolari 2023-2027, in conformitate cu obiectivele PolDS 2021-2027 si in
limita fondurilor disponibile cu aceasta destinatie. Sumele ramase neutilizate aferente tichetelor sociale
pe suport electronic pentru sprijin educational se returneaza beneficiarului - MIPE de catre unitatea
emitentd, in termen de 30 de zile de la data expirarii duratelor de valabilitate ale acestora.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational emise nu permit efectuarea de
operatiuni de retragere de numerar sau de preschimbare Th numerar.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational pot fi utilizate doar pe teritoriul
Romaniei, in termenul de valabilitate si numai pentru achizitionarea serviciilor de sprijin educational
pentru care au fost emise.
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Se interzice unitdtilor afiliate acordarea unui rest de bani la tichetele sociale pe suport electronic pentru
sprijin educational.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational vor fi alimentate la Thceputului anului
scolar sau pe parcursul anului scolar in care se acorda sprijinul.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational pot fi utilizate numai la unitatile afiliate
care Tncheie cu unitatea emitentd selectata de catre beneficiar contracte de prestari
servicii/protocoale/conventii/acorduri sau orice alt document care reglementeaza drepturile si obligatiile

partilor.

Valoarea nominald a tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational acordate
destinatarilor finali nu poate sa fie diminuata Tn anul calendaristic In care se acorda.

Contravaloarea tichetului social pe suport electronic pentru sprijin educational reprezinta venit
neimpozabil.

Destinatarul final eligibil poate utiliza tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational
numai in reteaua unitdtilor afiliate, pe baza actului de identitate al reprezentantului legal, Tn prezenta
acestuia.

Tichetul social pe suport electronic pentru sprijin educational are perioada de valabilitate de un an de la
data emiterii, fara a se infelege ca aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational se utilizeaza pe perioada de valabilitate
a acestora.

Actualizarea listei cu beneficiarii finali

Lista cu beneficiarii finali se actualizeaza lunar sau ori de cate ori este nevoie, Tn cursul anului scolar n
care se acorda sprijinul, si este disponibila in aplicatia informatica. Rezultatul interogarilor in vederea
obtinerii mediei veniturilor pe care membrii familiei in cauza le realizeaza este disponibil in termen de
10 zile lucrdtoare de la data operdrii in aplicatia informatica a fiecarei actualizari.

Lista actualizata este pusa la dispozitia Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene in cadrul
aplicatiei dezvoltate de cétre Serviciul de Telecomunicatii Speciale, Tn vederea virarii catre unitatea
emitentd a sumelor aferente tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational.

Unitatea de Tnvdtamant introduce Tn interfata S.LLL.R. si transmite automat informatiile actualizate catre
aplicatia informatica dezvoltatad de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale, cel mai tarziu in ultima zi
a fiecarei luni, actualizari la listele initiale cu destinatarii finali, posesori de tichete sociale pe suport
electronic pentru sprijin educational care au devenit neeligibili ca urmare a unor situatii exceptionale.

Datele cu caracter personal sunt colectate, stocate si gestionate de entitatile responsabile, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri
de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), cu meodificarile ulterioare, precum si a celorlalte acte normative
aplicahile domeniului protectiei datelor.
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Masurile auxiliare pentru acordarea de tichete sociale pe suport electronic vor fi puse in aplicare de
catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, in conformitate cu art. 5 din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 83/2023, cu modificarile ulterioare. Tn termen de maximum 30 de zile Inspectoratul Scolar transmite
Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene Sinteza privind desfasurarea masurilor auxiliare pentru
acordarea de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educational, prevazutd in anexele
procedurii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Compartimentele si personalul implicat

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 01.03.2024
10.2 l-a 2 25.10.2024
103 l-a 3 10.01.2025
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnidtura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semndtura Data Observatii
1. | Secretariat Radaioasa 10.01.2025
Loredana loana
2. | Contabilitate Petrisor Otilia 10.01.2025
3. Didactic Teaca Corina 10.01.2025
4. Didactic Mateas Melanie 10.01.2025
Gabriela
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de
Aproba exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Decizie numire comisie acordare tichete sociale pe |- - -
suport electronic
13.2 Anexa 2 - Cerere acordare tichete sociale - - -
13.3 Anexa 3 - PV predare-primire tichete intre Inspectoratul - - -
Scolar si unitatea de invata
134 Anexa 4 - Lista de distributie suporturi electronice catre - - -
destinatarii finali
135 Anexa 5 - Lista destinatarilor finali carora nu le-au putut fi - - -
distribuite tichetele
13.6 Anexa 6 - Sinteza privind desfasurarea masurilor auxiliare - - -
pentru acordarea de tichet
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